Obec FACKOV, Obecny Urad 69, 013 15 Rajecka Lesna

Organiza‘ny poriadok
Obecného uradu vo Fékove

Organiz&ny poriadok je zakladnou organére-pravnou normou obecného Uradu, ktord na zaklade
8§ 11 ods. 4 pism. i) zakona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni nesKorgfedpisov,
zakona¢. 416/2001 Z.z. o prechode niektorych pb6sobnosifganov Statnej spravy na obce
a samospravne kraje, zakoda 311/2001 Z.z. Zakonnika prace v zneni neskorgfiddpisov

a zakonas. 313/2001 Z.z. o verejnej sluzbe v platnom znewmisélade so StatGtom obceckav
schvduje obecné zastupitstvo.

Organiz&ny poriadok je zavazny pre vSetkych pracovnikovegir@acujicich na obecnom urade.
Organiz&ny poriadok upravuje najma:
« pravne postavenie obecného Uradu,

« postavenie volenych organov obce vdalm k obecnému Uradu.

Clanok 1
Pravne postavenie obecného Uradu
81

1. Obecny urad je vykonnym organom obecného zdéstsfva a starostu.
Obecny Urad zabezfage organizané a administrativne veci obecného zastligita a starostu,
ako aj organov zriadenych obecnym zastuiptieom.

2. Obecny Urad zabezphge najma:
a) pisomnu agendu organov obce, organov obecnéhabsiva a je podatéou
a odosielatbom pisomnosti obce,

b) zabezpéuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovah&cného zastupitstva
a komisii,

C) vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodratbstu vydanych v spravnom konani,
d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastspitea rozhodnutia starostu,
e) pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych nariaderd almabezp®ije ich vykon,

f) zabezpeuje d’alSie Ukony sliziace k plneniu Uloh samospravyea@senej posobnosti
Statnej spravy v sulade s osobitnymi predpismi.

3. Obecny urad nema pravnu subjektivitu a nieg@mickou osobou.



NAZOV A SIDLO VYKONNEHO ORGANU:

Obecny urad
Fackov 69
013 15 Rajecka Lesna

Clanok 2

Postavenie volenych organowalSich organov a hlavného kontroléra obce

1. Obecné zastupitkstvo:
- uréuje organizaciu obecného uradu,
- uznasa sa na nariadeniach,
- schvduje Pracovny poriadok a Poriadok odroeania,
- zriaduje a zruSuje organy potrebné na samospravu obcrij@ ich naph,
- schvduje dohody o medziobecnej spolupraci, o medzina&jpdpolupraci a&lenstvo obce
v medzinarodnych zdruZeniach,
- schvduje Statat obce.

2. Starosta:

- je predstavitBom obce a najvysSim vykonnym organom obce,

- je Statutarnym organom v majetkovo-pravnychtaloch obce a v pracovnopravnych
vzt'ahoch zamestnancov obce, v administrativnye¢htlach je spravnym organom,

- zvolava a vedie zasadnutia obecnéeho zastigiva a podpisuje ich uznesenia,

- rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoeé sii zakonom alebo StatGtom obce
vyhradené obecnému zastupsiu,

- niektoré pravomoci méze prenfasa pracovnikov obce.

3. Zastupca starostu:
- vykonava ulohy &innosti ugené obecnym zastupfsvom,
- zastupuje starostu obcegas nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykondigmk

4. Hlavny kontrolor:
- je zamestnancom obce, ktorého voli a odvolava abeastupitEstvo na Seasrokov. Za
svoju ¢innog” zodpovedd obecnému zastufsteu. PIni Ulohy v sulade s § 18 z&kaha
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskopietipisov.

5. Vzt'ah d’alSich organov k obecnému aradu: 5
- postavenie komisii obecného zastufstea je zakotvené v Statute obce a v zakone
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoietipisov.

Clanok 3
Organizacia obecného uradu

1. Obecny urad vedie a jeho pracu organizuje dtaaixce.

2. Starosta obce:
a) zabezpeuje hospodarsky a spravny chod obecného uradu,
b) zabezpéuje pripravu materialov na rokovanie obecného pastistva,
c) podpisuje zapisnice zo zasadnuti obecného zadisipie



d) zastupuje obecny Urad voti@hu k tretim osobam,

e) pod’a potreby vydava pokyny a prikazy na zabéepe ¢innosti a plnenie Uloh obecného
aradu,

f) zabezpeéuje koordinovany postup pri plneni uloh,

g) kontroluje plnenie Uloh samospravy a prenesenélkonuy Statnej spravy zamestnancami
obce, navrhuje opatrenia na zlepSenie prace aleloalstranenie nedostatkov,

h) zodpoveda za vykon samospravnych funkcii a preme¢pésobnosti na obec,

i) urcuje zamestnancom popis pracovnyamosti,

j) dba na dodrziavanie platnych pravnych predpisov.

Do Obecného uradu patri:

a) Zakladna Skola — Skolska jedalékolsky klub deti

b) Materska Skola

Pokid’ tento organizény poriadok nevymedzi prislusnogre vykonanie niektoryclEinnosti,
vybavuju vec prislusné komisie.

V spornych pripadoch rozhoduje starosta.

Clanok 4
Organiza¢né ¢lenenie obecného Uradu R&ov
Obecny arad nie jéleneny na oddelenia. Obecny Urad méa 2 samostatinéro®l pracovigky —
administrativnu pracoviku a &tovnicku.
Administrativna pracovnic¢ka obce zabezpéuje:

- vybavovanie pisomnosti obecného Uradu, starosta, gisomnosti zo zasadnuti obecného
zastupit&stva a organov obce¢tinje pokladhiu,

- zabezpeuje vSetky finatiné operacie obce,

- zabezpeuje osvedovanie podpisov a odpisov listin,

- vedie evidenciu oznameni verejnych kultirnych patiyj obci,
- vedie evidenciu cenin, prisnectivaté’nych tl&iv,

- vedie evidenciu obyvalstva,

- zabezpeuje spravu dane z nehntmesti, miestnych poplatkov v zmysle zdkonov a VZN,
vykonava vylfiadavaciu a kontrolndinnog’ na tomto Useku, vedie analytickl evidenciu
pod’a daiovych subjektov a jednotlivych druhov dani,

- plni d’alSie ulohy poti pokynov starostu obce.



Uétovnicka obce zabezpéuje:

- spracovava podklady k tvorbe rozpw obce, zabezpaje a zodpoveda za hospodarne
nakladanie s prostriedkami rozfpe obce, vypracuva plnenie rozpo pred zavermym
uctom obce,

- zabezpeuje kompletné vedenigtovnictva, zabez@eje vSetky finatné operacie obce,

- vedie evidenciu majetku obce a aktualizuje ju,

- zabezpeuje osvedovanie podpisov a odpisov listin,

- vedie matriku obce,

pIni d’alSie ulohy potl pokynov starostu obce.

Okrem tychto dvoch samostatnych odbornych pra¢okndbecného Uradu ma obecny drad aj
dalsich pracovnikov. Su to pracovnici ZakladnejlgkMaterskej Skoly, Skolského klubu deti,
Skolskej jedalne, jedna profesionalna opatraikate kuré a Gdrzbar v obecnom a zdravotnom
stredisku.

Mzdy zamestnhancov likviduje a preneseny vykon g&fatspravy pre obec vo veciach
opatrovatéskej sluzby a Skolstva vykonava spmig obecny Urad so sidlom v Rajci.

1.) Prava a povinnosti zamestnancov pracujlcich na rapecurade suU upravené v zak.
313/2001 Z. z. o verejnej sluzbe v zneni neskorgfedpisov, Zakonniku prace a v predpisoch
na jeho vykonanie, ako ajdialSich vSeobecne zavaznych pravnych predpisocRracovnom
poriadku obce R&ov.

2.) Prava a povinnosti zamestnancov su zakotvené fe@covnej zmluve, kolektivnej zmluve, vo
vnuatro-organizanych normativnych pravnych aktoch a v pokynochikaaoch starostu.

W

Clanok 5
Petiatky

1.) Starosta pouZziva okruhlu qietku uprostred s erbom obce (znakom Slovenskajhiédqy) s
textom ,OBEC FACKOV".

2.) Obecny urad’alej pouziva podlhovastu gatku s textom ,Obecny Urad &wov“.

3.) Peiatky su ozn&ené poradovyndislom a evidenciu o ich prideleni vedie starosteeob

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1.) Organizany poriadok Obecného Udradu dkav je s@&ag’ou vnuatornych organizaych
predpisov obce. Jednotlivé otazky podrobnejSiewugéad’alSie vnutorné predpisy a to:
- rokovaci poriadok obecného zastufstea,
- pracovny poriadok,
- poriadok odm#ovania pracovnikov obce,



- pracovné naplne pracovnikov,
- Statat obce.

2.) Tento organizmy poriadok bol schvéleny na zasadnuti Obecnéhtupita’'stva vo Fakove
konanom dom 31. 01. 2006.

3.) Zmeny a doplnky tohto organireého poriadku schvaje Obecné zastuplistvo Fa&kov.
4.) Organizany poriadok nadobudaiinnog’ diia 01. 02. 2006.
5.) Winnog'ou tohto Organizmého poriadku Obecného Uradu vockave sa rusia vsetky

predchadzajuce poriadky tykajuce sa vnutornej orgare obecného Uradu.

Vo Fatkove, dia 31. 01. 2006

Anna Bielikova
starostka obce



Organizaény poriadok

Obecného uUradu vo Fékove

Schvéleny OZ vo Bleove dia
31. 01. 2006, uznesenie6/2006



